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Ventana Principal

Se explica la ventana principal y los comandos que la componen.

@

Ventana Visor

Al sobreponer el cursor en el médulo de Kardex, se listan los almacenes creados en la tabla de

Almacenes de la Infraestructura. Cuando se elige un Almacén, el sistema muestra el visor o la
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ventana principal de los documentos de Kardex del Almacén seleccionado:

Infraestructura Activos

Almacén  Kérdex  Programas  Solicitudes  Ordenes

@ Documentos Kardex

Consec. ~ FF Doc.
2003-10-08
2 20131024
3 2003-10-03
4 2009-03-24
5 2006-04-20
6 2006-08-15
7 2007-09-01
8 2009-03-23
9 2006-06-27
10 2005-04-14
n 2009-03-24
13 2006-04-20
18 2006-08-15
19 2012-08-29
20 2012-07-09
21 2021-12:03
22 2011-05-30
23 2011-12-27
24 2011-12:27
25 2012-01-06
26 2003-07-02
27 2003-07-02
28 2003-07-02

Registros por pagina: 60

I Imagen 5.1: Kardex - Almacenes

A través del Visor de Kardex se ejecutan funciones dedicadas a administrar en primer lugar los
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Almacen EOI
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Almacen MYR
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FV-9856

DEV 001
S-P-1-20060815
FRA 0923
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30052011-S
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Tipo CP
Entrada
Entrada
Entrada
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Salida
Entrada
Salida
Salida
Entrada
Salida
Salida

documentos y luego sus movimientos asociados.

Desde esta ventana es posible observar los documentos de Kardex existentes o inexistentes en

caso de la incorporacién de un nuevo Almacén.

Tercero

Bomba de La América
Bomba de La América
Rodrigo Sanchez
Rodrigo Sanchez
PERIQUITO CARDENAS
EUROTEX

EUROTEX

EUROTEX

EUROTEX

Raikes. y CIA. S en C.
Raikes. y CIA. S. en C.
Alvaro Arcila

Bonifacio Bonavente
AIRVEN

AIRVEN

AIRVEN

Niszan Motor CO LTDA.
Nissan Motor CO LTDA.
Nissan Motor CO LTDA.
Nissan Mator CO LTDA.
Imocom

Carvajal S.A

Veb Presennwerk Bad

Congelado

cc

DA-Linea Agricola
DA-Gastos Comunes
Area Técnica
DA-Gastos Comunes

BP-Bascula y Pessje

ES-Estiraje

ACABADO

DA-Linea Agricela
Avion HK-5555
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Se listan todos o un subgrupo de ellos. Es posible desplazarse entre paginas <«

las flechas direccionales ubicadas en la parte inferior derecha del Visor. Es posible configurar el

Num. Movimientos

=)

NS E S RPOOWSWENENBNN W= =N A

v1.8

3

1 Siguiente  » Untima Pagina

» através de

numero de registros que se muestran por pagina desde el médulo de en la

opcion Valores por Defecto en la etiqueta General.
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Lag ItitudosPenimzul que encabezan las columnas son también botones que permiten ordenar la vi.8
tabla, segun el titulo seleccionado. Para elegir un registro de la tabla se da un clic sobre él o

también se desplaza el cursor con las teclas de desplazamiento.

A continuacidon se muestra el visor y sus elementos principales:

Kardex Combustibles Programas Solicitudes Paros Ordenes Historia Administracion

© Documentos Kardex [nwevo | I:I

Cunsec FF Doc. Tipo Doc. Codigo Doc. Doc. Anexo o.c Tipo CP Tercero Congelado cc Num. Movimientos
2003-07-02 Factura 98765 Salida DA-Manufactura 2
0 2006-10-03 Salida de Almacén 9988 Salida COLEGIO SAGRADO CO... |1
0 2015-02-12 Factura AJ120215-3 Ajuste 1
0 2009-04-15 Factura ANS Ajuste 0
1] 2006-07-26 Factura aj2607 Ajuste 0
0 2011-12-27 Devolucion al Alma_.. | BR-PRBSAZ Salida 1
0 2019-01-11 Factura AJ110120191 Ajuste 0
0 2019-02-20 Factura AJFEB 2019 Ajuste 1
1 2024-01-31 Salida de Almacén A:prueba"7041170090" Ajuste 2
2 2024-06-21 Salida de Almacén 210624-2 Salida 2
3 2024-07-04 Factura 04-07-24 FC-4568 4568 Entrada Aires y Aires ADMINISTRACION 0
4 2024-08-15 Factura 1234 carp papel. 1234 Entrada Carvajal S.A TINTIN 1
1] 2024-08-15 Salida de Almacén 15-08-2024-2 CARP PAPE Salida 1
6 2024-08-15 Salida de Almacén 15-08-2024-3 Salida 1
7 2024-08-15 Devolucién al Aima... | 15-08-2014-1 Entrada 1
B 2024-09-20 Factura 200924 3445 Entrada 3
9 2024-09-20 Salida de Almacén 2009241 Salida 3
10 2024-09-26 Factura 2609 Entrada 0
11 2024-09-26 Salida de Almacén 260924 Salida 1
12 2024-09-26 Factura 2609241 Entrada 1
13 2024-10-31 Factura 31102024 122333 Entrada 0
14 2024-11-27 Factura 27112024 09980 Entrada 2
15 2024-11-27 Salida de Almacén 2711020245 Salida 2
16 2024-11-27 Devolucién al Aima... | 27112024ED Entrada 1
17 2024-11-27 Remision 27112024R Entrada 1
18 2024-11-27 Devolucion al Alma... | 27112024AC Ajuste 0
2
Registros por pagina: 60 61-86 de 86/ 86 « Primera Pagina €  Anterior 2 | Siguiente » Ultima Pégina »

I Imagen 5.2: Kardex - Ventana Visor

Ventana Submenu de Kardex

Subgrupo

El subgrupo es una transaccion que permite seleccionar grupos de Movimientos de Kardex que
cumplen un conjunto de filtros o criterios y se represnta por el siguiente icono =. El objetivo para
hacerlo es realizar un estudio posterior sobre los registros seleccionados en el subgrupo. Para

ingresar a esta opcion se debe dar clic al icono = ubicado en la parte superior derecha de la

ventana Visor de Movimiento de Kardex
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Infraestrictura Activos Almacén Kérdex Combustibles Programas Solicitudes Paros Ordenes Historia Administracién

@ Documentos Kardex wnuevo |
Consec. ~ FF Doc. Tipo Doc. Codigo Doc. Doc. Anexo o.c Tipo CP Tercero Congelado cCc MNum. Movimientos
o 2003-07-02 Factura 98765 Salida DA-Manufactura 2

o 2006-10-03 Salida de Almacén 9988 Salida COLEGIO SAGRADO CO... [ 1

1] 2015-02-12 Factura AJ120215-3 Ajuste 1

1] 2009-04-15 Factura AJ1S Ajuste 1]

[1] 2006-07-26 Factura 8j2607 Ajuste 1]

o 2011-12-27 Devolucién al Alma... | BR-PRBSA2 Salida 1

o 2019-01-11 Factura AJ110120191 Ajusta o

o 2019-02-20 Factura AJFEB 2019 Ajuste 1

1 2024-01-31 Salida de Almacén A:prueba7041170090" Ajuste 2

2 2024-06-21 Salida de Almacén 210624-2 Salida 2

3 2024-07-04 Factura 04-07-24 FC-4568 4568 Entrada Aires y Aires ADMINISTRACION o

4 2024-08-15 Factura 1234 carp papel. 1234 Entrada Carvajal S.A | TINTIN 1

5 2024-08-15 Salida de Almacén 15-08-2024-2 CARP PAPE Salida 1

& 2024-08-15 Salida de Almacén 15-08-2024-3 Salida 1

7 2024-08-15 Devoluciéon al Alma... | 15-08-2014-1 Entrada 1

8 2024-09-20 Factura 200924 3445 Entrada 3

L] 2024-09-20 Salida de Almacén 200924-1 Salida 3

10 2024-05-26 Factura 2609 Entrada ]

11 2024-09-26 Salida de Almacén 260924 Salida 1

12 2024-09-26 Factura 260924-1 Entrada 1

13 2024-10-31 Factura 31102024 122333 Entrada o

14 2024-11-27 Factura 27112024 09980 Entrada 2

15 2024-11-27 Salida de Almacén 2711020245 Salida 2

16 2024-11-27 Devolucién al Alma... | 27112024ED Entrada 1

17 2024-11-27 Remisién 27112024R Entrada 1

18 2024-11-27 Devolucion al Alma... | 27112024AC Ajuste 1]

4 13
Reqistros por pagina: 60 61-86 de 86/ 86 « Primera Pagina ¢ Anterior 2 | siguiente » Uhima Pagina »

I Imagen 5.3: Kardex - Ir a Subgrupo
Cada criterio trabaja en conjunto con los demas, con el operador interseccion.

Cada criterio aparece inicializado en un valor global que permite mostrar todos los Movimientos
de Kardex registrados en el sistema. Lo que significa que de no escoger un criterio se obtiene

como resultado del subgrupo el mismo conjunto completo de todos los Movimientos de Kardex.

AM mantiene activo cualquier subgrupo en cada mddulo, visualizandose el icono con una pelota

de colorrojo = ; esto indica que lo que se visualiza en el visor es un subgrupo hasta que el

usuario lo modifique o restablezca los valores estandar, se muestra un ejemplo de un subgrupo

activo:

Infraestructura Activos Almacén Kardex Combustibles Programas Solicitudes Paros Ordenes Historia Administracién

@ Documentos Kardex nuevo =]
Consec. ~ FF Doc. Tipo Doc. Cédigo Dec. Doc. Anexo 0.c Tipo CP Tercero Congelado cc Num. Movimientos
o 2005-04-14 Salida de Almacén DEV-ECU-1404 Entrada | MAN-Genercion de Ene... |1
o 2013-07-09 Salida de Almacén DEVOL 090713 Entrada 2
(] 2006-10-03 Salida de Almacén 9988 Salida COLEGIO SAGRADO CO... [ 1
1 2024-01-31 Salida de Almacén A:prueba7041170090" Ajuste 2
2 2024-06-21 Salida de Almacén 210624-2 Salida 2
5 2024-08-15 Salida de Almacén 15-08-2024-2 CARP PAPE Salida 1
] 2024-08-15 Salida de Almacén 15-08-2024-3 Salida 1
9 2024-09-20 Salida de Almacén 200924-1 Salida 3
11 2024-09-26 Salida de Almacén 260924 Salida 1
15 2024-11-27 Salida de Almacén 2711020245 Salida 2
4 3
Registros por pagina: 60 1-10 de,-' 86 « Primera Pagina ¢ Anterior 1 Siguiente  » Ultima Pagina »

I Imagen 5.4: Kardex - Subgrupo Activo

Nota: La imagen anterior, muestra que se observan 10 registros o documentos de un
total de 86 documentos. Esta fraccion al igual que el icono indican que hay un

suDgrupo activo.
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Ehprogramaqpermite entonces hacer seleccién de un grupo de Movimientos de Kardex de acuerdo

con los criterios seleccionados en la siguiente ventana:

I Imagen 5.5: Kardex - Subgrupo Documentos Kardex

Los criterios de seleccion estan divididos en 2 grupos: Los que aplican sobre el Documento de
Kardex y Los que se refieren al detalle de los Movimientos de Kardex que se encuentra dentro del

Documento.

Se da una breve explicacién de cada campo:

FILTRAR POR CAMPOS PARTICULARES DEL DOCUMENTO

Centro de Costo: Esta seleccion agrupa todos los Documentos de Kardex que estan asociados con
el Centro de Costo que se especifique en el campo. Se selecciona de una lista desplegable, sin
embargo,también se puede elegir el Centro de Costo mediante el uso de comodines (%) para ello,
se debe dar clic al icono @ . El campo se muestra disponible & para digitar informacién, por
ejemplo: Sistema%; esto seleccionara todos los Documentos de Kardex en cuyo Centro de Costo

empiecen por la palabra Sistema.

Documento: Esta seleccion agrupa todos los Documentos de Kardex cuyo documento, codigo

completo o parte del codigo cumpla con el criterio especificado. Es posible usar comodines (%).

Comentarios: Este campo permite filtrar o buscar los documentos que tengan parte de un

comentario asociado al quese digita. Este campo permite comodines (%).

Movimiento: Esta seleccién agrupa todos los Documentos de Kardex cuyo tipo de movimiento es

elegido en la lista desplegable, los posibles son: Entrada, Salida y Ajuste.

Rango de Generacion: Esta seleccion agrupa todos los Documentos de Kardex cuya Fecha de

Generacion se encuentra en el rango de Fechas especificado en el criterio.

Tercero / Proveedor: Esta seleccidon agrupa todos los Documentos de Kardex que estan asociados
al tercero que se especifique en el campo. Principalmnete, es un campo desplegable, sin embargo,
también se puede elegir el Tercero / Proveedor mediante el uso de comodines (%) para ello, se
debe dar clic al icono @, el cual & habilita el campo para digitar la palabra, por ejemplo FER%
seleccionara todos los Documentos de Kardex en cuyo Tercero / Proveedor empiecen por la
palabra FER.
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Tipo/derDocumento: Esta seleccion agrupa todos los Documentos de Kardex cuyo tipo de vi8
documento es elegido en la lista desplegable. Las opciones son: Factura, Remision, Salida de

Almacén, Devolucion al Almacén.

FILTRAR POR CAMPOS PARTICULARES DEL MOVIMIENTO

Casilla: Esta seleccion agrupa los movimientos correspondientes al Repuesto asociado a la casilla

que se digite (casilla definida en la ficha técnica del Repuesto en el Almacén).

Clase del Repuesto: Esta seleccién agrupa los movimientos asociados al Repuesto de la clase

especificada en el campo (definida en la ficha técnica del Repuesto).

Codigo de Barras Interno: Si existe un cddigo de barras interno de la organizacion, este campo
permite agrupar los movimientos asociados al Repuesto que se encuentre asociado al Cédigo de

Barras Interno especificado.

Codigo de Barras Proveedor: Permite seleccionar los movimientos asociados al Repuesto que se

encuentre asociado al Cdédigo de Barras del Proveedor.

Recibido por: Este campo buscar los movimientos en lo que esté registrado un RI (responsable

interno) receptor a cargo seleccionado de la lista desplegable, esta lista muestra los Terceros

registrados en su respectiva tabla de .

Codigo del Pedido: Esta seleccion agrupa los movimientos originados a partir de interfase de

Pedidos configurada en AM.

Codigo del Repuesto: Esta seleccion agrupa los movimientos que estan asociados al Repuesto del

codigo especificado.

Concepto: Esta seleccion agrupa los movimientos asociados concepto de movimiento

seleccionado de la lista desplegada. Esta lista es modificable y configurable desde su respectiva

tabla (conceptos de kardex) en la .

Descripcion del Repuesto: Esta seleccion filtra los movimientos asociados a la descripcion o

nombre del Repuesto.

Numero de la OT: Filtra los movimientos asociados al nimero de la OT que se especifica en este

campo. Se sugiere usar la opcién Subgrupo = para encontrar facilmente la OT.
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RangotderGeneracion del Movimiento: Esta seleccion agrupa los movimientos que se v1.8

encuentren dentro del rango de fechas que se definan en este campo.

Referencia Principal: Filtra los movimientos asociados al Repuesto de la referencia seleccionada

(Proveedor 1).

Tipo de Repuesto: Esta opcion permite filtrar los movimientos asociados a los Repuestos por su

caracteristica de estar inventarios o no inventariados “Inv” o “No Inv".

Comentarios por Movimiento: Permite filtrar los movimientos que tengan en su misma linea

parte del comentario que se digite en el campo.

Nota: Es importante tener en cuenta que cuando se estan realizando los subgrupos, se
pueden utilizar uno o varios de estos criterios simultaneamente. También se permite la
union de selecciones, es decir, después de haber realizado una busqueda de un criterio,
es posible hacer otra y unir el resultado de las dos. Para ello, tras definir los criterios de

la segunda seleccion, se da un clic al boton mas e , en lugar de darlo al botén

acertar @ . Utilice el menos ® para el caso contrario, restar registros a un subgrupo.

Ventana Detalle de Documento de Kardex

Para acceder, se da un clic sobre alguno de los registros del Visor. El sistema responde mostrando
su informacién de forma detallada, en una ventana llamada Ventana Detalle 6 también se

despliega cuando se requiere crear un nuevo documento cuando desde el Visor se acciona el

boton NUEVOo . A continuacion se muestra el formulario de la ventana detalle:

I Imagen 5.6: Kardex - Ventana Detalle

En la imagen anterior se aprecia el conjunto de informacion que identifica a cada Documento
nuevo o existente. En la porcién, vista parcial o pestafia Movimientos entre paréntesis () se

muestra el nUmero de registros de movimientos asociados a ese documento.

Nota: Durante la creacion de un documento no se visualiza la pestana movimientos,
una vez se inserte el registro, se podran anadir los movimientos segun el tipo: Entrada,
Salida o Ajuste.
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Lovsiguiente@siuna breve explicacion de los campos que componen la ventana Detalle de v18

Documento de Kardex:

Almacén: Se muestra el Almacén desde el cual se moveran los Materiales o Repuestos
relacionados en el Documento de Kardex. No es modificable por el usuario una vez el documento

se haya creado.

Movimiento: Se elige tipo de movimiento a realizarse. Se listan tres tipos de movimiento: Entrada,

Salida y Ajuste. No es posible cambiarlo una vez se haya insertado el documento.

Tipo de Documento: Se elige el tipo de documento a relacionarse en el Documento. Se listan
cuatro tipos de movimiento: Factura, Remision, Devolucién al Almacén para las Entradas y Salida

de Almacén para las Salidas.

Documento: Se escribe aqui el codigo que se le asignara al Documento de Kardex. Se aceptan
letras y nimeros. Es posible usar separadores como caracter. En el caso de ser de tipo Entrada, el
codigo que se le asigne puede ser el mismo nimero de la factura con la que se adquirieron los
Materiales o Repuestos que se estan moviendo, como también, puede ser formado con la fecha y

el tipo de Movimientos que contiene o contendra.

FF Documento: Es la fecha de creacion del Documento de Kardex. Puede ser modificado por el

usuario, cuando se encuentre habilitado el permiso en Valores por defecto “Modificar fecha de
documento” de Kardex en el médulo de , en la etiqueta Kardex. Si se encuentra

deshabilitado, el campo se muestra bloqueado y no se puede modificar y correspondera a la fecha

que sugiere el sistema.

OC: Aqui se registra el nimero de la orden de compra, también es posible diligenciar otro nimero

de documento diferente a la factura o a otro.

% Descuento: Solo se habilita para el tipo de Documento: Entrada. Es posible registrar un
porcentaje de descuento que aplique a ese Documento. El valor definido en este campo se

mostrara automaticamente en el detalle del movimiento.

% IVA: Solo se habilita para el tipo de Documento: Entrada. Es posible registrar un porcentaje de
IVA que aplique a ese Documento. El valor definido en este campo se mostrara automaticamente

en el detalle del movimiento.
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AMNoter: pare que el valor del IVA afecte los saldos de los items, se debe tener Vi
parametrizado desde el médulo de en Valores por Defecto en la

etiqueta Kardex como Si la opcién El IVA constituye mayor valor al Costo Unitario.

Documento Anexo: Se digita un nUmero de documento puede ser el mismo nimero de la factura
con la que se adquirieron los Materiales o Repuestos que se estan moviendo o puede ser formado

con la fecha y el tipo de Movimientos que contiene con el fin de realizar consultas futuras.

Tercero / Proveedor: Se especifica un Tercero relacionado con el Documento. Puede ser por
ejemplo el Proveedor de los Repuestos/Materiales relacionados en el Documento o la persona que

autoriza el movimiento de los Repuestos contendidos en él.

CC: Se especifica el Centro de Costo al cual se van a cargar los costos de los Movimientos

relacionados en el Documento.

Sub CC: Este campo siempre esta bloqueado y muestra el Cédigo Sub CC asociado al Centro de

Costo elegido.

Comentarios: En este campo se pueden agregar observaciones e informacién complementaria del

Documento de Kardex.

vy f

Anterior
Conceptos Basicos sobre el Kardex de Almacén

Siguiente
Movimientos de Kardex

Temas relacionados

Introduccién
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