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Se orienta al Administrador en la creacion y actualizacion de datos del Usuario, ademas de la

asociacion de uno, varios o todos los centros de costo de una o varias compafias, para que los

vil.4

usuarios solicitantes puedan crear SS y/o OT desde AMsi. Se hace de igual forma una ilustracion

sobre los comandos que aparecen en pantalla.

En esta seccion

e Creacion de Usuarios

e Asociar/Desasociar Centros de Costo/Compafiias

e Actualizacion de Usuarios

Una vez ingrese por medio del Usuario Administrador, dar clic en Administrar Usuarios en la

ventana de Menu Principal para continuar con la Administracién de los Usuarios de AMsi.
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Configuracion Administrar Usuarios

Imagen 64. AMsi - Ir a Administrar Usuarios
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Ventana Visor de Usuarios

« Administrar Usuarios Nuevo

Nro. Documento ~ Nombre Completo Teléfono Direccion Ciudad Correo Electrénico
1020462828 Verdnica Baez Osorio 3218171789 Calle 32 FN. 74 B -148 OF 201 Medellin vbaena@winscftware.com.co
1074414577 Yamile Urrego linares Bogota yamile@winsofteare.com.co
123456 FABIAN CAMILO TABORDA GUERRA (572)5368282 Bello Parque, Antioguia Bello ftaborda@123.com.co
20050101678 Victor Manuel Calle Sanchez 3104444444 Sabaneta Sabaneta NA

4739847347 Leandro Salazar 57237849 Calle32B6579 Cali leandro@usuario.com.co
52392533 Sandra Yadira Pifieros Nivia Bogota

52814527 Julie Johanna Rodriguez Rodriguez. Bogota

52819575 Sandra Patricia Leon Bogota

70322950 MARCELA QUICENO 5742680907 CRA3BA#BAG MEDELLIN vagudelo@winsoftware.com.co
Izambrano Luis Fernando Zambrano Mejia (574)277 2002 Cra 42 N°50-129 Medellin lzambrano@vivicom.com.co
Registros por pagina: 0de10 Primera Pagina ( Anterio 1 Siguiente > Ultima Pagina

AMsi - Win Software Asociados LTDA

Imagen 65. AMsi - Visor Administrar Usuarios

El Visor de Administrar Usuarios lista el total de los usuarios registrados en el AMsi .

Los titulos en azul que encabezan las columnas son también botones que permiten ordenar la

tabla, segun el titulo seleccionado de orden ascendente/descente.
Para elegir un registro de la tabla se da un clic sobre él.

En la parte superior izquierda de esta ventana se observa la identificacién actual de la opcién
seleccionada desde el Menu Principal del Usuario Administrador. También, al lado derecho de

esta seccidn, se encuentra el boton nNuevo con el fin de acceder rapidamente a la ventana

Detalle para ingresar un nuevo registro o usuario.

En la parte superior derecha se encuentran dos opciones, para dirigirse al Menu Principal ¢ y

para Cerrar Sesion en el aplicativo 2.

En la parte inferior izquierda de esta ventana se encuentra el nimero de registros por pagina,

ademas de la cantidad de registros totales que conforman la tabla.

En la parte inferior derecha de esta ventana se observan también varios enlaces para navegar
avanzando y retrocediendo paginas completas de registros. Como guia existe un indicador sobre
la pagina relativa actual y la posibilidad de ingresar a la primera o Ultima pagina, sin importar la

pagina en la que se encuentre.
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Ventana Detalle de Usuarios

Detalle del Usuario

NUEVO @& ACTUALIZAR /

Datos del Usuario

(*) Tipo Documento (¥} Nro. Documento Mueva Contrasefia Confirmar Contrasefia
Cédula hd 123456

(*) Nombre Completa Teléfono Extensién
FABIAN CAMILO TABORDA GUERRA (572)5368282 12

Direccisn Giudad (*) Correo Electrénico
Bello Parque, Antioquia Bello ftaborda@123.com.co

|:| Todos los centros de costo

Winsoftware SAS v

Centro de Servicio  Centro de Costo Centro de Servicio  Centro de Costo

Winsoftware SAS Centro de Costo Genérico Winsoftware SAS DA-Discos Diamantados
Winsoftware SAS CC-RX Nissan Motor CO LTDA. Winsoftware SAS DA-Manufactura

Winsoftware SAS CC-RX The Trenth Engin DIV. V.A Winsoftware SAS DA-Linea Agricola

Winsoftware SAS CC-RX Mazak Corporation Winsoftware SAS DA-Gastos Comunes

Winsoftware SAS CC-RX The Trent Eng.div Vaugham VIVICOM PE-Pesaje de Materia Prima Liquidos
Winsoftware SAS CC-RX Arotec VIVICOM M2Z-Mezclado Liquidos

Winsoftware SAS BP-Bascula y Pesaje VIVICOM FT-Filtrado Liguidos

Winsoftware SAS GERENGIA GENERAL VIVICOM ZC-Zona de Calentamiento Liquidos
Winenfluware 288 FFRENCIA FINANCIFRA

Imagen 66. AMsi - Visor Administrar Usuarios

Es la porcidn de la pantalla en que se muestran los datos detallados del usuario seleccionado en

la ventana Visor.

Ademas de la informacion detallada de un usuario, contiene dos botones, el primero m

y WG TIF7.V 88 que siempre estan en la parte superior izquierda de la ventana.

El boton m prepara la ventana Detalle para el ingreso de un nuevo registro. Al activarlo,

el sistema reemplaza la linea de 2 botones por una nueva de 2 botones: m y

El boton ingresa el nuevo registro a la base de datos actualizando la ventana Visor,

mientras que el boton m aborta el proceso de creacidn del nuevo registro

retornando a la ventana Detalle.

El boton lXa (TXTFZV 828N sirve para guardar o salvar en la base de datos la informacion que se ha

modificado en la ventana Detalle, correspondiente al registro sefialado por el cursor en la

ventana Visor y registrar alli simultaneamente el mismo cambio.

Para salir de la ventana Detalle se puede dar clic en la parte de afuera de esta ventana, la cual

lleva a la ventana Visor.
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Creacion de Usuarios

Parametrizacién AMsi - Creacion de usuarios relacionados por ...

Detalle del Usuario

INSERTAR @ CANCELAR

Datos del Usuario

(*) Tipo Documenta (¥) Nro. Documento MNueva Contrasefia Confirmar Contrasefia
Cédula ~

(*) Nombre Completo Teléfono Extensién

Direccién Ciudad (*) Correo Electronico

D Todos los centros de costo

Winsoftware SAS v

Centro de Servicio  Centro de Costo Centro de Servicio  Centro de Costo
Winsoftware SAS Centro de Costo Genérico

Winsoftware SAS CC-RX Nissan Motor CO LTDA.
Winsoftware SAS CC-RX The Trenth Engin DIV. V.A

Winsoftware SAS | CC-RX Mazak Corporation
Winsoftware SAS CC-RX The Trent Eng.div Vaugham

Winsoftware SAS CC-RX Arotec

Winsoftware SAS DA-Discos Diamantados

Winsoftware SAS DA-Manufactura

Winenftware S48 NAl inea Anrieala

No hay datos en la tabla

Imagen 67. AMsi - Detalle Usuario

A este formulario se llega haciendo clic sobre el boton m de la ventana detalle del

usuario. A través de ella se diligencian los Datos del Usuario y se asocian los Centros de Costo
para la creacién del mismo en AMsi . A continuacion, se describen los campos que componen

esta ventana de Creacidon de Usuarios.

Win Software SAS 4/9


https://www.youtube.com/watch?v=XhESzPThisA
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Datos del Usuario

Este recuadro hace referencia a los datos del Usuario solicitante necesarios para su creacion y
son los que apareceran en el formulario Datos del Solicitante en Actualizar Perfil para Crear

Nueva Solicitud o Crear Nueva Orden. Contiene la informacion personal del solicitante.
Todos los campos marcados con asterisco (*) son de caracter obligatorio.

Tipo Documento: En este campo se elige de la lista desplegada el tipo de documento con el

cual el usuario se puede identificar. (Campo requerido).

Nro. Documento: En este campo se define el nimero de Identificacién correspondiente al Tipo

Documento, del usuario solicitante. (Campo requerido).

Contraseia: En este campo se define la contrasefia, con el fin de que el usuario que se esta
registrando pueda acceder a AMsi. (Campo requerido). Cada vez que se actualice este registro es

necesario confirmar la contrasefa.

Nombre Completo: En este campo se digita el nombre completo del usuario solicitante.

(Campo requerido).

Teléfono: En este campo se define el niUmero telefonico donde se puede localizar al usuario
solicitante. El nUmero telefénico generalmente corresponde a una dependencia de la

organizacién a la cual pertenece al usuario solicitante.

Extensién: En este campo se asigna un numero de extension telefénico donde se puede

localizar al usuario solicitante.

Direccion: En este campo se asigna la direccion que corresponde a la organizacién a la cual

pertenece al usuario solicitante.

Ciudad: En este campo se asigna la ciudad en la cual vive el usuario solicitante o esta ubicada la

institucion para la cual labora.

Correo Electronico: Direccion de correo electronico del usuario solicitante asignado por la
organizacién, o bien, correo personal del usuario solicitante en caso de no tener una cuenta de

correo electrénico corporativa.

Win Software SAS 5/9



AM | Configuracién de Usuarios vil.4

O Todos los centros de costo  Este cuadro de chequeo (checkbox) permite asociarle al usuario

todos los centros de costo de todas las compafiias existentes en AM, al chequearlo se ocultan los

centros de costo, que estan en la parte inferior de la ventana.

Compaiiia: Esta estructurado por un campo desplegable para seleccionar la compaiiia. Segun la
eleccidn se listan los centros de costo de esa compafiia en el recuadro inferior izquierdo para

asignar manualmente los Centros de Costo al usuario como se muestra a continuacion:

Detalle del Usuario

INSERTAR @ CANCELAR ()

Datos del Usuario

(*) Tipo Documento (*) Nro. Documento Nueva Contrasefia Confirmar Contrasefia
)

(*) Nombre Completo Teléfono Extensidn

Direccion (*) Correo Electrénico

|:| Todos los centros de costo

Winsoftware SAS hd

Winsoftware SAS

Hospitales Centro de Servicio  Centro de Costo
Transporte Benérico

PGL.BG

No hay datos en |a tabla
VIVICOM | T

. 1 Engin DIV. V.A
COMPANIA MULTICOMPANIA E—
Universidad del Cocora ereton
Universidad del Cocara Eng.div Vaugham
CONFECCION
HOSPITAL MAFALDA ntados

OCHOS SAS
Wineaftuare GAQ | NAT inaa Aariralz

Imagen 68. AMsi - Elegir Companhia

En el campo anterior se selecciona la compaiia deseada, y luego en el cuadro de la inferior e la
izquierda se listan todos los Centros de Costo correspondientes a esa compafia. Mientras que,
en el cuadro inferior de la derecha, se listan los Centros de Costo que se van asociando al

usuario solicitante.

La funcionalidad consiste en seleccionar el Centro de Costo desde el recuadro de la izquierda,
esta seleccion se hace a través de un clic sobre registro deseado, el sistema lo sombrea de color

verde confirmando la selecciéon. En el medio de los dos recuadros se encuentran dos botones los

cuales hacen la asociacion/desasociacién o “traslado”. El boton superior de traslado indica

devolver el traslado de derecha a izquierda, es decir que desasocia a ese Centro de Costo, pero

el botdn inferior de traslado indica trasladar de la izquierda a la derecha, es decir, que se

asasocia ese Centro de Costo.

Para asociar varios Centros de Costo, se presiona la tecla “Shift” sostenido y con el cursor se

eligen los Centros de Costo desde el cuadro izquierdo usando las fechas de traslado.
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Detalle del Usuario

Datos del Usuario
(*) Tipo Documento (#) Nro. Documento Nueva Contrasefia Confirmar Contrasefia
Cédula ~ 1074414577
(*) Nombre Completo Teléfono Extensitn
‘Yamile Urrego linares
Direccién Giudad (*) Correo Electrénico
Bogota yamile@winsofteare.com.co

|:| Todos los centros de costo

Winsoftware SAS ~

Winsoftware SAS PE-Discos Embragues Centro de Servicio  Centro de Costo
Winsoft SAS PE-Platos d Si
e e s e e Winsoftware SAS | HO-Girugia

Winsoftware SAS PE-Tornos Traub
Winsoftware SAS PE-Cubos-1404

Winsoftware SAS | PE-Tusrcas e e b
Winsoftware SAS | PE-Equilibradores | | nsenware oues
Winsoftware SAS PE-Ferrule

Winsoftware SAS PE-Velos

i SAS PE-M
Winsoftware SAS PE-Tapas
Winsoftware SAS PE-Tirantas
Winsoftware SAS PE-Arandela

Imagen 69. AMsi - Asociar/Desasociar Centros de Costo

Para visualizar la informacion completa de los Centros de Costo disponibles para ser asociados y
los que se asociaron al usuario solicitante y facilitar su recorrido es posible realizar

desplazamientos verticales del cursor tanto hacia el comienzo como hacia el final del cuadro.

Nota: Una vez que se inserta un usuario nuevo o se actualice un usuario existente, el

sistema muestra un mensaje de notificacion de registro exitoso.

Cuando se tiene la parametrizacion de Relacionar Usuarios por Compaiiia el proceso anterior es

el mismo, solo que en lugar de listar O Todos los centros de costo Cambia a O Todas las compaiiias .

El recuadro inferior en lugar de listar los Centros de Costo, lista las Compaiiias.Sin embargo, es

el mismo proceso. Se muestra una imagen a continuacion:
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Detalle del Usuario

INSERTAR @ CANCELAR @

Datos del Usuario

(*) Tipo Documento (¥} Nro. Documento Nueva Contrasefia Confirmar Contrasefia
Cédula e

(*) Nombre Completo Teléfono Extension

Direccién Ciudad Correo Electrénico

| |:| Todas las compafiias

Nimero Nombre CY Nimero Nombre CY
WIN Software SAS Mo hay datos en la tabla

Hospitales

Transporte
PRUEBAS

VIVICOM

COMPARIA DE PRUEBAS

COMPARIA DE VALOR POR DEFECTO
COMPARIA MULTICOMPAFITA

Win nriwha

Imagen 70. AMsi - Asociar/Desasociar Companias

Para mayor comprension remitirse al siguiente video:

Parametrizacién AMsi - Creacion de usuarios relacionados por ...

Para actualizar un usuario, se debe seleccionar el registro y hacer las modificaciones respectivas

tanto de informacién como asociacidon/desasociaciéon de Centros de Costo o Compaiiia,terminar

el proceso y guardar los cambios con el botén FXa(IFIF7V8#8. Para mayor comprension al

respecto de este proceso, remitase al siguiente video:
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https://www.youtube.com/watch?v=lVxeyoa4Uzg
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Parametrizaciéon AMsi - Administracion Usuarios - ;Como actual...
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https://www.youtube.com/watch?v=zXiMzC7gtz4

